
Modéle courrier saisine Commission départementale de conciliation

A l'attention de la commission départementale de conciliation

Lettre recommandée avec avis de réception ou par voie électronique

 

Madame, Monsieur,

 

Je suis (locataire ou propriétaire) du logement sis (adresse) loué en vertu d’un contrat 
signé le (date de signature). À ce jour, je suis en désaccord avec mon (locataire ou 
propriétaire) pour les faits suivants : (relatez l’objet du litige).

 

Par conséquent, j’ai l’honneur de vous demander de bien vouloir convoquer mon 
(bailleur ou locataire) devant la commission de conciliation afin qu’elle se réunisse 
pour examiner ce litige et tenter de trouver un accord amiable.

 

Pour ce faire, je vous communique les coordonnées des parties :
– coordonnées du bailleur (nom[s], prénom[s] adresse, téléphone, mail) ;
– coordonnées du locataire (nom[s], prénom[s] adresse, téléphone, mail).

 

Je joins également à la présente les pièces justificatives nécessaires à l’examen du 
dossier et ce, en double exemplaire (copie du contrat de location, courriers, photos, 
constats…).

 

Je reste à votre disposition si des informations complémentaires qui vous semblent 
nécessaires.

  

Dans l’attente de votre convocation, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, 
l’expression de mes salutations distinguées.

 

(Signature)


